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I. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ   

 

Выбор приоритетных целей и задач деятельности на 2025 год связан:  

− с реализацией национального проекта «Культура»;  

− с реализацией Стратегии развития библиотечного дела в РФ на период до 2030 года;  

− с проведением Года 80-летия Победы в Великой Отечественной войне – годом мира и единства в борьбе с нацизмом, Года Защитника Отечества  

(Указ Президента Российской Федерации);   

 Содействие реализации стратегических документов РФ, Белгородской области, Шебекинского муниципального округа направлено на 

достижение следующих задач:   
− усиление сплоченности российского общества, укрепление гражданского самосознания, возрастание социальной активности граждан, их 

вовлеченности в решение наиболее актуальных задач местного и государственного значения;  

− развитие безопасного информационного пространства, защита российского общества от деструктивного информационно психологического 

воздействия;  

− укрепление традиционных российских духовно-нравственных ценностей, сохранение культурного и исторического наследия народа России;  

−  всестороннее духовное, нравственное, интеллектуальное развитие детей, подростков, молодежи;  

− формирование условий для достойной жизни старшего поколения;  

− защита исторической правды, сохранение исторической памяти; противодействие фальсификации истории;  

− защита и поддержка русского языка;    

− развитие проектных и маркетинговых технологий в деятельности библиотек; проведение профессиональных мероприятий, в целях выявления 

лучших маркетинговых и технологических инноваций;  

− расширение спектра культурно-просветительных, образовательных и социальных проектов библиотек;  

− повышение роли библиотеки в поддержке и реализации творческих инициатив населения, в развитии местных креативных индустрий;  

− создание новых и совершенствование традиционных библиотечно-информационных услуг;  

− развитие библиотечных рекомендательных сервисов поддержки и продвижения чтения.  

Учреждение планирует принять участие: 

− во всероссийском библиотечном движении «Вместе сильнее»; 

− в региональном книжном фестивале «Белогорье»;  

− в региональном проекте «На БИС: Библиотечные интеллектуальные сезоны»; 

− в региональном проекте «Маршрут выходного дня»; 

− в фестивале молодежного творчества «БеРег»;   

− во Всероссийских и региональных акциях и мероприятиях.         
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II. РАСЧЕТ НОРМ ВРЕМЕНИ   

 

Количество календарных дней в 2025 году – 365, выходных и праздничных – 118, рабочих – 247. 

Количество рабочих часов (при 40-часовой неделе) – 1972 ч.; (при 36-часовой неделе) – 1774,4 ч., (при 20- часовой неделе) –984 ч., 

(при 18-часовой неделе) -885,2 ч.  

 

№ 

п/п 

Структурное 

подразделение 

Количество 

сотрудников, 

чел. 

Количество 

рабочих часов 

в году на 1 

сотрудника 

Количество 

рабочих часов 

в году, всего 

(гр.3 х гр.4) 

Отпуск, 

дней 

Годовой бюджет 

рабочего времени, час 

(при 40-часовой неделе 

(гр.5 – гр. 6х 8 часов) 

(при 36-часовой неделе 

 (гр.5 – гр. 6х 6 часов) 

% 

рабочего 

времени 

Рабочее время 

сотрудников, час 

(гр. 7 х гр.8) : 100 % 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1 Центральная городская библиотека: 

1.1 ЦГБ 27 1972 53244 540(4320) 48924 час. 84 % 41096,2час. 

1.2 ЦГБ 

(0,5ст.) 
2 984 1968 40 (320) 1648 час. 84% 1384,3 час. 

Итого: 42480,5 час. 

2 Центральная детская библиотека: 

2.1 ЦДБ 3 1972 5916 60(480) 5436 час. 84 % 4566,2 час. 

Итого: 4566,2 час. 

3 Городские библиотеки: 

3.1 Гор. биб. 26 1972 51272 520(4160) 47112 час. 84% 39574 час. 

Итого: 39574 час. 

4 Сельские библиотеки: 

4.1 Сел. биб. 30 1774,4 53232 600(3600) 49632 час. 84% 41690,8 час. 

4.2 Сел. биб.  

(0,5 ст.) 

9 885,2 7966,8 180(1080) 6886,8 час. 84% 5785 час. 

Итого: 48865,6 час. 

ВСЕГО ПО ЦБС: 134096,5 час. 
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III. ОСНОВНЫЕ КОНТРОЛЬНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ 

 ЦГБ ЦДБ Городские библиотеки Сельские 

библиотеки 

Всего Трудозатраты 

Пользователи 3400 1200 11575 15365 31540 1051 ч. 

Посещения 39575 8000 99500 181028 328103 17207ч. 

Документовыдача 50000 12000 201000 356287 619287 10321,5 ч. 

Расчет трудозатрат по выполнению основных цифровых показателей: 

Наименование мероприятия 
Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

 

Трудозатраты 

на выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Перерегистрация пользователей Библиотеки 
1 

пользователь 
2 минуты 31540 1051 ч. I-IV кв. Все библиотеки  

Обслуживание на абонементе 

(без посещ. мас. меропр.) 
Библиотеки 

1 

пользователь 
4 минуты 258103 17207 ч. I-IV кв. Все библиотеки  

Расстановка возвращенных изданий в 

фонд 
Библиотеки 1 документ 1 минута 619287 10321,5 ч. I-IV кв. Все библиотеки  

Учет работы за прошедший день по 

дневникам 
Библиотеки Ежедневно 30 минут 247*39 4940 ч. I-IV кв. Все библиотеки  

Подсчет работы за прошедший месяц 

по дневникам 
Библиотеки 1 раз в месяц 20 минут 24*39 320 ч. I-IV кв. Все библиотеки  

Итого трудозатраты: 33839,5 ч. 
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IV.  МЕТОДИЧЕСКОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ БИБЛИОТЕК 

Наименование мероприятия 
Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты на 

выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Формирование и реализация библиотечной политики 

Методическая поддержка 

мероприятий в Год 80-летия 

Победы в Великой Отечественной 

войне, мира и единства в борьбе с 

нацизмом, Год Защитника 

Отечества 

По отдельному 

плану 

-//-  -//-  -//-  I–IV кв. МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 

II Региональный краеведческий 

диктант, посвященный 80-летию 

Победы в ВОВ 

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  I–II кв. 

(январь – 

май) 

 

МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 

IX Региональный книжный 

фестиваль «Белогорье» 

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  

IV кв. 

МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 
Участие в реализации Стратегии 

развития библиотечного дела 

РФ на период до 2030 года 

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  

В теч. года 

МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 
Участие в Совещание 

руководителей муниципальных 

библиотечных учреждений по 

итогам 2024 года 

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  

I кв. 

МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 

Участие в Заседании Белгородской 

коллегии библиотечного 

сотрудничества и развития 

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  IV кв. МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 
Участие в совещании 

руководителей государственных  

и муниципальных библиотек 

по планированию деятельности на 

2026 год 

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  IV кв. 

МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 

Участие в ежегодной премии 

Губернатора Белгородской области 

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  III–IV кв. МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 
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«Творчество. Мастерство. Успех» система» 

Участие в конкурсе МК РФ на 

лучшее сельское учреждение 

культуры и лучшего работника 

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  III–IV кв. МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 

Участие в XXV литературно-

педагогических Лихановских 

чтениях 

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  IV кв. 

ЦДБ  

Участие в Региональном конкурсе 

на самую читающую 

муниципальную территорию 

«Территория читающего детства» 

По отдельному 

плану 

-//-  -//-  -//-  

IV кв ЦДБ  

Мероприятия всероссийского, межрегионального масштаба 

Методическое сопровождение 

Всероссийского библиотечного 

движения «Вместе сильнее» 

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  I–IV кв. МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 
Участие во Всероссийском 

конкурсе на лучшую работу 

библиотеки в период специальной 

военной операции в рамках 

библиотечного движения «Вместе 

сильнее» 

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  

I-II кв. 

(февраль-

май) 

МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 

Участие в конвенте для 

специалистов модельных библиотек 

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  II кв. 

(июнь) 

МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 
Участие в XIX Всероссийской 

школе библиотечной инноватики 

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  IV кв. МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 
Участие в Всероссийской 

поэтической онлайн-акция среди 

лиц с ОВЗ «Память хранят живые», 

посвященная 80-летию Победы в 

ВОВ  

По отдельному 

плану 
-//-  -//-  -//-  

II кв. 

МО МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 

Участие в региональных библиотечных акциях, конкурсах, мероприятиях 

Областной конкурс на самый 

читающий класс 

«КЛАССный путь с книгой» 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– В теч. года ЦДБ МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 

Региональный этап  По отдельному –//– –//– –//– I–III кв.  ЦДБ МБУК  
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Всероссийского конкурса 

«Читаем Альберта Лиханова: книги 

о совести и доброте»  

(к 80-летию Победы и 90-летию 

автора) 

плану «Централизованная библиотечная 

система» 

Областной конкурс чтецов среди 

детей с ОВЗ «Дети мира – детям 

войны» 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– 

II кв. 

ЦДБ МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 

Областной конкурс творческих 

работ «Моя Родина – моя Победа» 

(к 80-летию Победы) 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– 

I–III кв. 

ЦДБ МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 
Областной конкурс «Читательская 

экспертиза» 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– II–III кв. 

(май – 

август) 

 Библиотеки МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 
Областной конкурс «Лучший 

читатель Белгородчины» 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– II–III кв. 

(май – 

июль) 

 Библиотеки МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 
Ежегодный региональный конкурс 

«Лучший юный читатель года» 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– I–IV кв. ЦДБ МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 

Областной конкурс на лучшую 

рецензию «Лето#PROчтение» 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– II–III кв. 

(май – 

август) 

Библиотеки МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 

Областной фестиваль летнего 

чтения «Книжная радуга» 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– II кв. 

(июнь) 

ЦДБ МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 

Декада финансовой грамотности, 

приуроченная 

к Всероссийскому дню финансиста 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– III кв. 

(сентябрь) 

Библиотеки МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 
Социально-просветительский 

проект «Добрые книги – в большую 

семью» 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– 

III-IV кв. 

 

ЦДБ МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 

Курсы повышения квалификации совместно 

с Региональным центром дополнительного профессионального образования 

Ребенок и библиотека 

в пространстве чтения: 

современный аспект 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– II кв. 

 

Специалисты детских библиотек 

«Централизованная библиотечная 

система» 
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Актуальные форматы 

взаимодействия библиотеки и 

населения 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– III кв. 

 

Специалисты библиотек МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 
«Модельной библиотеке – новые 

модели библиотечного 

обслуживания детей» 

 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– –//– Специалисты модельных библиотек 

МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 
Библиотеки региона как центры 

финансового просвещения 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– –//– Специалисты библиотек МБУК  

«Централизованная библиотечная 

система» 
Правовые основы управления 

библиотечным фондом 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– IV кв. 

(ноябрь) 

 

Специалисты отдела комплектования 

МБУК «Централизованная 

библиотечная система» 
Модельная библиотека как 

оптимальный формат пространства 

и функционирования современной 

общедоступной библиотеки 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– –//– 

Специалисты модельных библиотек, 

созданных в 2016–2017 годах 

Основные критерии качественной 

деятельности общедоступной 

библиотеки с учетом современных 

требований 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– –//– 

Специалисты  библиотек со стажем 

работы менее 5 лет 

Организация работы учреждений 

культуры 

по формированию доступной среды 

для маломобильных групп 

населения 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– –//– 

По согласованию  

с РЦ ДПО (БГИИК) 

Развитие профессиональной компетентности 

 ИКР По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– 

I-IV кв Специалисты  библиотек  

Программа «Профессионал новой 

формации» 

По отдельному 

плану 
–//– –//– –//– 

I-IV кв Специалисты библиотек  

Методическая поддержка деятельности библиотек 

Подготовка и проведение 

совещания, семинара 
1 мероприятие 50 часов 6 300 ч. I-IV кв. Зав. МО 

Проведение практикумов, 

стажировок для начинающих 

специалистов 

1 мероприятие 30 часов 6 180 ч. I-IV кв. Зав. МО 
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Подготовка методического пособия, 

рекомендаций 
1 сборник 80 часов 3 240 ч. I-IV кв. Зав. МО 

Консультирование по 

профессиональным вопросам 
1 консультация 0,5 ч 1200 600 ч. I-IV кв. Зав. МО 

Руководство по организации 

обслуживания детей 
1 библиотека 22 ч. 41 902 ч. I-IV кв. ЦДБ 

Выезды для оказания 

организационно-методической 

помощи 

1 выезд 8 ч. 50 400 ч. I-IV кв. Зав. МО 

Анализ деятельности библиотек 
1 план 

1 отчет 

1 ч. 

1 ч. 

40 

40 

43 ч. 

43 ч. 
I-IV кв. Зав. МО 

Подготовка справок и информаций 

о деятельности 

  

1 справка 4 ч. 200 800 ч. I-IV кв. Зав. МО 

Итого трудозатраты по разделу 

 с учетом других видов методической работы: 10319,4  ч. 

V. ОРГАНИЗАЦИЯ БИБЛИОТЕЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ 

5.1 Содержание и работа с пользователями. 

Программно-проектная деятельность 

 

Наименование мероприятия 
Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты 

на выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Работа в рамках 

муниципального проекта 

«Славной победе посвящается» 

/В рамках празднования 80-

летия Победы в Великой 

Отечественной войне/ 

Все группы 1 проект     900 ч. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Локальные проекты по 

продвижению книги и чтения, 

краеведческие проекты, 

проекты по приоритетным 

направлениям деятельности 

Все группы 1 проект 60 ч. 6 360 ч. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 
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библиотек 

Работа в рамках Всероссийской 

программы «Пушкинская 

карта» 

Молодежь 1 мероприятие 8 ч. 200 1600 ч I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Работа в рамках областного 

социально-значимого проекта 

«Вместе сильнее» 

Все группы 1 мероприятие 8 ч. 320 2560ч. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Работа в рамках регионального 

проекта «Маршрут выходного 

дня в библиотеке» 

Все группы 1 мероприятие 8 час. 320 2560 ч. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Работа в рамках проекта «НА 

БИС» 
Молодежь  1 мероприятие 8 час. 120 960 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты: 8940ч. 

Развитие МБА 

 

Регистрация абонента, приём 

заявок на литературу 
Абоненты 1 абонент 10 мин. 600 100 ч. I-IV кв. 

Зав. сектором ВСО и 

МБА ЦГБ 

Выдача документов, 

полученных по МБА 
Абоненты 1 документ 5 мин. 4861 458 ч. I-IV кв. 

Зав. сектором ВСО и 

МБА ЦГБ 

Итого трудозатраты: 558 ч. 

Социологические исследования 

 

Анкетирование и анализ 

«Удовлетворенность населения 

качеством предоставляемых 

услуг в библиотечной сфере» 

Все группы 1 анкетирование 3 час. 40 120 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Мониторинг внедрения 

модельного стандарта 
Специалисты  1 мониторинг 4 ч. 2 8 час. II-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Опросы по изучению 

читательских интересов и 

потребностей 

Все группы 1 опрос 2,3 час. 40 92 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты: 220 ч. 
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5.2 Справочно-библиографическая работа и информационное обслуживание пользователей 

 

Наименование мероприятия Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатрат

ы на 

выполнение 

объема 

работ, часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Справочно- 

библиографическое 

обслуживание 

Все группы 1 запрос 

 

10 мин. 11456 1909 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Консультации  Все группы 1 конс. 6 мин. 7149 715 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Информационно-

библиографическое 

обслуживание 

 Индивидуальное – 420 

Групповое – 96 

Все группы 1 оповещ. 15 мин. 1585 396 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл выставок, посвященных 

писателям-юбилярам 

Все группы выставка 5 час. 70 350 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл выставок, посвященных 

истории казачества 

Все группы выставка 3 час. 30 90 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Выставки новых поступлений Все группы выставка 4 час. 28 112 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл книжных выставок, 

посвященных Дню Победы 

Все группы выставка 3 час. 30 90 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл тематических 

книжных выставок, 

посвященных Пушкинскому 

дню России 

Все группы выставка 3 час. 30 90 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл книжных выставок, 

посвященных Дню 

Все группы выставка 3 час. 10 30 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 
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славянской письменности и 

культуры 

библиотечная система» 

Цикл книжных выставок, 

посвященных Году семьи 

Все группы выставка 3 час. 30 90 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл тематических выставок Все группы выставка 3 час. 200 600 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Электронные книжные 

выставки  

Все группы  выставка 16 час. 8 128 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Проведение 

библиографических обзоров 

Все группы обзор 8 час. 50 400 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Уроки информационной 

культуры 

Подростки мероприятие 9 час. 40 360 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Часы информации Все группы мероприятие 8 час. 10 80 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий, 

посвященные Недели 

безопасного РУНЕТА 

Все группы мероприятие 3 час. 15 45 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Экскурсия по библиотеке Все группы мероприятие 2 час. 25 50 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Дни информации Все группы мероприятие 16 час. 15 240 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Информационные 

мероприятия 

Все группы мероприятие 16 час. 30 480 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Школа компьютерной 

грамотности для пенсионеров 

Пенсионеры 1 мероприятие 1 час. 70 70 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Школа юного библиотекаря  Молодежь 1 мероприятие 2 час. 12 24 час. I ‒ IV кв. ИБО 

Организация тематических Все группы 1 док-т 5 мин. 876 73 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 
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картотек  «Централизованная 

библиотечная система» 

Организация адресно-

фактографических картотек, 

социально-деловых картотек 

Все группы 1 док-т 5 мин. 

 

564 47 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Электронная база данных Все группы 1 запись 10 мин. 1602 267 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Обеспечение информацией 

различных слоев населения 

(стенд) 

Все группы 1 материал 10 мин. 834 139 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Размещение актуальной 

информации в социальных 

сетях 

Все группы 1 материал 10 мин. 8574 3439 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

5.2.1 Издательская деятельность 

Библиотечная газета «Книга. 

Время. Мы» 

 

Все группы 1 название 30 час. 6 180 час. I ‒ IV кв. ИБО 

Памятка 

 

Все группы 1 название 

 

30 час. 20 60 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Буклет Все группы 1 название 8 час. 20 160 час.  I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Закладка Все группы 1 название 4 час. 10 40 час.  I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

 5.2.2 Правовое просвещение 

 

Тематические мероприятия Все группы мероприятие 8 час. 30 240 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл информ-бесед, 

посвященных возможностям 

портала Госуслуги 

Все группы мероприятие 3 час. 10 30 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий к 

Всемирному дню защиты прав 

Все группы мероприятие 4 час. 21 84 час. Март Библиотеки МБУК 

«Централизованная 
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потребителей библиотечная система» 

Цикл мероприятий 

ко Дню местного 

самоуправления в России 

Все группы мероприятие 4 час. 10 40 час. Апрель Библиотеки МБУК  

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий ко Дню 

молодого избирателя 

Молодежь мероприятие 4 час. 20 80 час.  Май Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий к 

Международному дню борьбы 

за права инвалидов 

Все группы мероприятие 4 час. 

 

2 8 час. Май Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий ко Дню 

солидарности в борьбе 

с терроризмом 

Все группы мероприятие 4 час. 

 

60 240 час. Сентябрь Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий к 

Всемирному Дню качества 

Все группы мероприятие 4 час. 22 88 час. Ноябрь Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий к Дню 

правовой помощи детям 

Подростки мероприятие 4 час. 16 64 час. Ноябрь Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий ко Дню 

Конституции РФ 

Все группы мероприятие 4 час. 20 80 час. Декабрь Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий 

к Международному дню 

борьбы с коррупцией 

Все группы мероприятие 4 час. 3 12 час. Декабрь Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 11544 час. 

5.3 Публичная деятельность библиотек и организация досуга населения 

Наименование мероприятия 
Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

 

Трудозатраты 

на выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Праздники, фестивали, конкурсы, акции 

Литературные конкурсы 
Дети, 

молодежь 
1 мероприятие 16 час. 4 48 час. I-IV кв. 

ЦГБ, ЦДБ, Модельная 

детская библиотека  

г. Шебекино, 

Библиотека для 
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молодежи г. Шебекино 

Литературные праздники  

 
Все группы 1 мероприятие 12 час. 18 216 час. 

I-II кв. 

кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Тематические и литературные 

акции 
Все группы 1 мероприятие 10 час. 3 30 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Литературные встречи Все группы 1 мероприятие 8 час. 5 40 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Литературные часы, игры, 

викторины и другие формы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 90 540 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 874 ч. 

 

Проведение мероприятий в рамках Единого дня писателя. Литературные юбилеи 

А. С. Грибоедов (к 230-летию со 

дня рождения) 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 31 248 час 

15 

января 

 

 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

А. П. Чехов (к 165-летию со дня 

рождения) 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 31 248 час 

29 

января 

 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Г. Х. Андерсен (к 220-летию со 

дня рождения) 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 31 248 час 

2 

апреля 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Д. И. Фонвизин (к 280-летию со 

дня рождения) 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 31 248 час 

14 

апреля 

 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

А. А Лиханов (к 90-летию со 

дня рождения) 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 31 248 час 

13 

сентября 

 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

С. А. Есенин (к 130-летию со 

дня рождения) 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 31 248 час 

3 

октября 

 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 
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В.М. Шаповалов (к 100-летию 

со дня рождения 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 31 248 час 

30 

ноября 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

«День любимого поэта» 

(посвященный памяти 

Ю. И. Макарова) 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 31 248 час 

31 

августа 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система 

Литературно-тематические 

вечера, композиции, 

посвящённые юбилеям русских 

и зарубежных писателей  

Все группы 1 мероприятие 8 час. 40 320 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Литературные часы, 

посвящённые творчеству 

русских и зарубежных 

писателей 

Все группы 1 мероприятие 6 час. 40 240 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты –2544 ч. 

 

Всемирный день поэзии 

Литературно-тематические 

вечера, вернисажи, гостиные 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 25 200 час. I кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Литературные часы Все группы 
1 мероприятие 

 
6 час. 15 90час. I кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 290ч. 

Неделя детской книги  

Праздник к открытию и 

закрытию Недели детской 

книги 

Дети 1 мероприятие 40 час. 2 80 час. I кв. 
ЦДБ 

 

Литературно-тематические и 

познавательно-игровые 

программы, конкурсы чтецов, 

рисунков и другое. 

Дети 1 мероприятие 6 час. 80 480 час. I кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 560 ч. 

Неделя книги для молодежи 

Мероприятия по открытию 

Недели книги для молодежи 
Молодёжь 1 мероприятие 16 час. 1 16 час. II кв. ЦГБ 
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Литературно-тематические 

часы, Библиокафе, 

Библиотечный квилт, 

Библиотусовка  

Молодёжь 1 мероприятие 8 час. 15 120 час. II кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Мероприятия в рамках 

Всероссийской акции 

«Библионочь» 

Молодёжь 1 мероприятие 16 час.  31 496 час. II кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 632 ч. 

День славянской письменности и культуры 

Литературно-тематические 

часы, композиции, экскурс в 

историю, познавательно-

игровые  программы 

Все группы 1 мероприятие 6 час. 31 186 час. II кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 186 ч. 

Пушкинский день России 

Цикл мероприятий, 

посвященных А.С. Пушкина 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 25 150 час. II кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий по 

продвижению русского языка 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 40 240 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 390 ч. 

Экологическое просвещение 

Акции Все группы 1 мероприятие 8 час. 5 40 час. III кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Часы, путешествия, 

видеообзоры  
Все группы 1 мероприятие 6 час. 70 420час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 
Итого трудозатраты – 460 ч. 

Гражданско-патриотическое воспитание 

Акции, исторический  

калейдоскоп, познавательные 

часы, композиции 

Все группы 1 мероприятие 8 час. 35 264 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Тематические уроки, часы Все группы 1 мероприятие 6 час. 70 420 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 
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Итого трудозатраты – 684 ч. 

5. 4 Развитие библиотечного краеведения 

Наименование мероприятия Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

 

Трудозатраты 

на выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Летописная работа библиотек: формирование БД «Белогорье. Летопись» 

Пополнение краеведческой БД 

статей аналитическими 

библиографическими записями 

из районной газеты «Победа» 

Все группы 1 запись 30 мин. 220 110 час. I-IV кв. СКЛ ЦГБ 

Пополнение полнотекстовой БД 

«Газеты области» электронной 

версией районной газеты 

Все группы 1 запись 3 мин. 48 2,4 час. I-IV кв. СКЛ ЦГБ 

Сбор сведений краеведческого 

характера по городу Шебекино 

и Шебекинскому городскому 

округу. 

Все группы 1 информация 6 час. 933 5598 час. I-IV кв. 
ЦГБ, сельские 

библиотеки 

Занесение хроники 

Шебекинского городского 

округа в БД «Белогорье. 

Летопись» 

Все группы 1 запись 6 мин 933 93,3 час. I-IV кв. СКЛ ЦГБ 

Редактирование машинописных 

текстов Летописей хроник 

населенных пунктов 

Все группы 1 стр. 15 мин 240 60 час. I-IV кв. СКЛ ЦГБ 

Реализация проекта «Летопись 

населенного пункта в кадре» 
Все группы 1 изображение 15 мин. 216 54 час. I-IV кв. 

ЦГБ, сельские 

библиотеки 

Реализация проекта 

«Семейная летопись в 

библиотеке» 
Все группы проект 30 час. 10 300 I-IV кв. 

Большетроицкая,  

Графовская 

Кошлаковская, 

Ржевская, Чураевская и 

другие сельские 

библиотеки 

Итого трудозатраты – 6217,7 
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Издательская деятельность 

Подготовка информационных 

изданий малых форм 
Все группы 1 издание 2 час. 20 40 час. I кв. 

ЦГБ, Городские 

библиотеки №1, 2, 4, 

Большетроицкая, 

Белянская, 

Масловопристанская, 

Первоцепляевская и 

другие библиотеки 

Трудозатраты – 40 ч. 

 Продвижение краеведческих знаний в рамках празднования 80-летия Победы 

Цикл мероприятий к 82-й 

годовщине освобождения г. 

Шебекино и сел Шебекинского 

района от фашистских 

захватчиков 

Все группы 1 мероприятие 3 час. 27 81 I кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий ко Дню 

Победы Все группы 1 мероприятие 3 час. 9 27 II кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий к 82-й 

годовщине Курской битвы и 

Прохоровского танкового 

сражения 

Все группы 1 мероприятие 3 час. 27 81 III кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий по героико-

патриотическому воспитанию 
Все группы 1 мероприятие 3 час. 6 18 I-III кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

Локальные краеведческие проекты 

Формирование краеведческих баз данных и электронных библиотек 

Создание библиотеками баз 

данных, собственных 

электронных ресурсов 

краеведческого характера 

Все группы 1 ресурс 8 час. 42 336 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 336 ч 

Выставочная деятельность 

Цикл выставок краеведческой 

литературы Все группы выставка 2 час 77 154 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты –154 ч. 
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(День Героев Отечества, День 

памяти воинов-

интернационалистов и др.) 

библиотечная система» 

Продвижение краеведческих знаний и литературы 

Цикл мероприятий к 71 

годовщине образования 

Белгородской области 

Все группы 1 мероприятие 3 час. 20 60 I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий, ко Дню 

белгородского флага Все группы 1 мероприятие 3 час. 19 57 IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий ко Дню 

города Шебекино (района) 
Все группы 1 мероприятие 3 час. 28 84 III-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий по духовно-

нравственному воспитанию 
Все группы 1 мероприятие 3 час. 11 33 I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий по 

экологическому воспитанию 
Все группы 1 мероприятие 3 час. 12 36 I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий, посвященных 

писателям, юбилярам года 
Все группы 1 мероприятие 3 час. 15 45 I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий, посвященных 

135-летию со дня рождения В.Я. 

Ерошенко 

Все группы 1 мероприятие 3 час. 16 48 I кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий к Дням 

литературы на Белгородчине 
Все группы 1 мероприятие 3 час. 26 78 IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Трудозатраты – 732 ч. 

Итого с учетом других видов краеведческой работы: 10415,7ч. 
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5.5  Просветительская деятельность библиотек 

Духовно-нравственное воспитание 

Наименование мероприятия 
Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты 

на выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Рождественские чтения, 

Познавательный досуг, 

Тематические уроки, часы 

Все группы 1 мероприятие 6 час. 120 720 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий по 

толерантности  
Все группы 1 мероприятие 6 час. 32 192 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Цикл мероприятий по 

демографии 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 32 192 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 1104 ч. 

Популяризация здорового образа жизни 

Акции, ярмарки полезной 

информации, ЗОЖ-агитация 

Полезный разговор 

Все группы 1 мероприятие 8 час. 20 160 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Тематические уроки, часы, 

мастер-классы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 90 540час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 700 ч. 

 Семейное направление 

Тематические вечера, 

композиции, уроки, часы 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 50 400 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Акции, Конкурсы  Все группы 1 мероприятие 6 час. 10 60 ч. I-IV кв. 
Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 
Итого трудозатраты – 460 ч. 

Эстетическое направление 

Цикл мероприятий в рамках 

Всероссийской акции «Ночь 

искусств» 

Все группы 1 мероприятие 16 час. 30 480 час. IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 
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Тематические часы, встречи Все группы 1 мероприятие 6 час. 70 420 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 900 ч. 

Организация работы клубов и творческих объединений 

Организация работы клубов и 

объединений (72 клуба) Все группы 1 встреча 6 час.  288 1728 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 1728ч. 

Профориентация 

Тематические уроки, часы Молодёжь 1 мероприятие 6 час. 36 216час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Неделя библиотек  
Дети, 

молодежь 
1 мероприятие 6 час. 40 240 ч. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 456 ч. 

Работа с социально-незащищенными слоями населения 

Акции, праздничные 

программы, посиделки 

Инвалиды, 

пожилые 
1 мероприятие 8 час. 31 248 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Литературно-музыкальные 

композиции, Творческие 

встречи рукодельниц, 

тематические встречи и другое 

Инвалиды, 

пожилые 
1 мероприятие 6 час. 31 186 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 434 ч. 
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VI. ФОРМИРОВАНИЕ, ИСПОЛЬЗОВАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ СОХРАННОСТИ КНИЖНЫХ ФОНДОВ,  

КАТАЛОГИ БИБЛИОТЕК 

6.1. Комплектование, прием, учет и организация сохранности библиотечного фонда 

Наименование мероприятия 
Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты 

на выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Просмотр библиографических 

источников с целью отбора 

документов  

 

 

Библиотеки 

 

 

1 назв. 

 

 

12 мин. 

 

 

8319 

 

1664 час. 

 

 

I-IV кв. 

 

 

ОК и О ЦГБ 

Пополнение фондов библиотек 

литературой, полученной в дар 

от читателей 

Библиотеки 
1 документ 5 мин. 1000  83 час. 

I-IV кв. 

 

 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Отслеживание поступающей 

литературы согласно списка 

«иноагентов» 

Библиотеки 
1 документ   

Время в расчете 

не участвует 

I-IV кв. 

 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Обновление Федерального 

списка экстремистских 

материалов 

Библиотеки 1 название 3 мин. 1000 

 
50 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Организация подписки на 

периодические издания 
Библиотеки 1 назв. 15 мин. 91 23 час. I-IV кв. ОК и О ЦГБ 

Суммарный учет документов и 

обработка литературы Библиотеки 1 документ 28 мин. 4500 2100 час. I-IV кв. 

ОК и О ЦГБ  

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Индивидуальный учет 

документов: списание, учет 

периодических изданий, 

исключение документов из 

учетных форм 

Библиотеки 1 документ 4 мин. 15000 

 

 

 

1038 час. 

 

 

 

 

 

I-IV кв. 

 

 

 

ОК и О ЦГБ 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 
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Обеспечение сохранности 

библиотечного фонда (Проверка 

фондов 7 библиотек 
Библиотеки 1 документ 

  
77671 

 

 

Время в расчете 

не участвует  

 

 

 

 

I-IV кв. 

 

 

 

ГБ №1, ГБ №4, ЦДБ, 

Белянская сельская 

модельная, 

Верхнеберезовская, 

Мешковская, 

Никольская сельские 

библиотеки 

6.2. Организация и ведение каталогов 

Организация и ведение 

алфавитного и 

систематического каталогов 

Библиотеки 1 карт. 1,6 мин. 18000 480 час. I-IV кв. 
Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Организация и ведение 

электронного каталога 

Библиотеки 1 зап. 14,5 мин. 1500 363 час. I-IV кв. ЦГБ 

Всего трудозатраты – 4958 ч 

Итого по разделу с учетом других видов работ: 13000 ч.  

VII. АВТОМАТИЗАЦИЯ БИБЛИОТЕЧНЫХ ПРОЦЕССОВ 

Наименование мероприятия 
Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 
Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты 

на выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Работа с сайтом https://sheblib.ru/ Все группы Одно 

обновление 

1 час. 247 247 час. I-IV кв. Зав. сектором 

автоматизации ЦГБ 

Работа с порталами 

«Культурный регион» и 

«ProКультура.РФ» по программе 

«Пушкинская карта» 

Все группы Одно событие 1 час. 200  200 час.  I-IV кв. Зав. сектором 

автоматизации ЦГБ 

Подготовка технического 

электронного оборудования к 

работе, технический осмотр 

отдельных устройств и узлов 

Библиотеки 1 вид комп. 

оборудования 

1 час. 51  51 час. I-IV кв. Зав. сектором 

автоматизации ЦГБ 

https://sheblib.ru/
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Техническая поддержка онлайн 

совещаний, семинаров, 

конференций 

Библиотеки 1 настройка 1 час. 52  

 

52 час. I-IV кв. Зав. сектором 

автоматизации ЦГБ 

Работа в социальных сетях 

(размещение трансляций, 

постов) 

Все группы 1 пост 1,5 час. 400  600 час. I-IV кв. Зав. сектором 

автоматизации ЦГБ 

Оказание практической и 

методической помощи 

сотрудникам учреждения 

Библиотеки Одна 

консультация 

 30 мин. 300 150 час. I-IV кв. Зав. сектором 

автоматизации ЦГБ 

Участие в  постпроектной 

деятельности учреждения 

Библиотеки 1 проект 127 час. 1  127 час. I-IV кв. Зав. сектором 

автоматизации ЦГБ 

Техническое обслуживание 

электронной техники, 

проведение профилактического 

и текущего ремонта 

Библиотеки 1 вид 

компьютерного 

оборудования 

4 час. 151 604 час. 

 

 

 

I-IV кв. Специалист сектора 

автоматизации 

Техническая поддержка 

локальной сети, сервера, 

специализированного 

программного обеспечения 

Библиотеки 1 настройка 4 час. 100  400 час. I-IV кв. Специалисты сектора 

автоматизации 

Итого трудозатраты по разделу с учетом других видов работ: 2431 ч. 

 

VIII РЕКЛАМНО-ИМИДЖЕВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

Наименование мероприятия 
Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты 

на выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Акции в рамках Дней 

книгодарения 
Все группы 3 мероприятия 2 час. 39 78 час. I кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 
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 библиотечная система» 

Дни открытых дверей, 

экскурсии 
Все группы 1 мероприятие 4 час. 5 12 час. I кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Анонсы мероприятий 

библиотек в АИС ЕИПСК 
Все группы 1 анонс 30 мин. 700 350 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты – 1690 ч. 

 

IX. АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

Наименование мероприятия 
Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 
Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты 

на выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Административная деятельность Специалисты Совещание 
2 час. 

68 
136 ч. 

I-IV кв. 
Директор, зам. 

директора 

Административная деятельность Библиотеки Документ 
32 час. 

102 
3269,5 

I-IV кв. 
Директор, зам. 

директора 

Кадровое делопроизводство Специалист Документ 
2 ч. 

735 
1468,5 

I-IV кв. Специалист по кадрам 

Деятельность по охране труда Специалист Документ 
12 ч. 

123 
1468,5 

I-IV кв. 
Специалист по охране 

труда 

Подготовка отчетно-плановой 

документации 
Библиотеки Документ 

1,5 час. 
1032 док. 

1548 час. 
I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Составление годового плана и 

отчета работы ЦБС 

1 план 

1 отчет 

40 ч. 

80 ч. 

1 план 

1 отчет 

40 ч. 

80 ч. 
I-IV кв. Зав. МО 

Составление годового 

плана и отчета работы 

ЦБС 
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Санитарные дни Библиотеки День 8 час.  372 дн.  2976 I-IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Итого трудозатраты: 8703,6 ч. 

Итого по разделам:134096,5ч. 

 

X. БЮДЖЕТ 

Всего на 2025 год выделено – 72972,3руб. 

На заработную плату – 68198тыс. руб. 

На комплектование библиотек – 806,9тыс. руб. 

 


