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ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

 

- Организовать работу библиотек Шебекинского городского округа как информационных, образовательных и культурных 

центров территории. 

- Создать удобное, комфортное пространство для чтения, общения, просвещения, развития информационной культуры, 

духовного и культурного развития личности. 

- Осуществлять библиотечную деятельность на основе использования новейших информационных технологий, предоставления 

пользователям доступа в глобальные информационные сети. 

План работы на 2020 год предусматривает осуществление комплекса мероприятий по предоставлению качественных библиотечно-

информационных услуг населению Шебекинского городского округа и ставит следующие задачи:  

- Обеспечение доступности, оперативности и комфортности получения информации пользователями библиотеки.  

- Оказание помощи пользователям в процессе образования, самообразования, формирования личности, развития творческих 

способностей и воображения. 

- Формирование информационной культуры и культуры чтения пользователей.  

- Продвижение книги и чтения среди населения и повышение уровня читательской активности . 

- Осуществление всестороннего раскрытия фонда библиотеки с использованием различных форм индивидуальной и массовой 

работы. 

- Осуществление основных форм обслуживания (стационарная, внестационарная формы обслуживания, удалённо через сеть 

Интернет). 

- Наращивание технических средств и информационных продуктов, способствующих предоставлению пользователю 

библиотечного и информационно-библиографического пространства, адекватного современному развитию технологий. 

- Проведение социологических исследований с целью выявления интересов и потребностей пользователей, их отношения к 

библиотеке, а также получения оценки качества предоставляемых ею библиотечных услуг.  

- Изучение опыта работы других библиотек с целью внедрения в практику работы библиотек наиболее интересных форм 

библиотечных услуг. 

- Формирование и обеспечение сохранности баз данных официальных документов органов местного самоуправления и 

краеведческой информации. 

- Творческая организация работы с детьми, молодежью по всем направления библиотечной деятельности.  

- Организация, проведение и участие в конкурсах и проектах. 

- Освещение деятельности библиотек Шебекинского городского округа в СМИ (профессиональная пресса, межрайонная газета, 

сайты, соц. сети). 
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Выбор приоритетных задач деятельности  учреждения на 2020 год связан: с реализацией региональных стратегических нормативных 

документов в сфере культуры: государственной программы Белгородской области «Развитие культуры и искусства Белгородской области на 

2014–2020 годы», утвержденной Постановлением правительства Белгородской области от 16 декабря 2013 года № 526-пп, долгосрочными 

целевыми программами: «Комплексные меры профилактики проявлений терроризма и экстремизма на территории Белгородской области на 

2012-2020 годы»; «Развитие информационного общества в Белгородской области на 2014 – 2020 год». 

Особое внимание будет уделено основным темам года исходя из указов, подписанных Президентом Российской Федерации:  

– 2018-2027 гг.– Десятилетие детства в России. (Указ Президента РФ № 240 от 29.05.2017г.); 

– 2020 г.– Год памяти и славы (8 июля 2019 г. Президент России В.В. Путин подписал указ о проведении в 2020 году "в целях 

сохранения исторической памяти и в ознаменование 75-летия Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов" Года памяти и 

славы); 

– 2020 г. – 150-летие со дня рождения И.А. Бунина (Указ Президента РФ № 464 от 30.07.2018); 

– 2020 г. – Год народного творчества. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://cbs-sokol.vlg.muzkult.ru/media/2019/10/21/1266139340/0001201705290022.pdf
https://cbs-sokol.vlg.muzkult.ru/media/2019/10/21/1266139781/1056798.pdf
https://cbs-sokol.vlg.muzkult.ru/media/2019/10/21/1266139265/0001201807300080.pdf
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I. РАСЧЕТ НОРМ ВРЕМЕНИ   

 

Количество календарных дней в 2020 году – 366, выходных и праздничных – 118, рабочих – 248. 

Количество рабочих часов (при 40-часовой неделе) – 1979; (при 36-часовой неделе) – 1780,6. 

 
№ 

п/п 

Структурное 

подразделение 

Количество 

сотрудников, чел. 

Количество 

рабочих часов в 

году на 1 

сотрудника 

Количество 

рабочих часов в 

году, всего 

(гр.3 х гр.4) 

Отпуск, дней Годовой бюджет 

рабочего времени, час 

(при 40-часовой неделе 

(гр.5 – гр. 6х 8 часов) 

(при 36-часовой неделе 

 (гр.5 – гр. 6х 6 часов) 

% 

рабочего 

времени 

Рабочее время 

сотрудников, час 

(гр. 7 х гр.8) : 100 % 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1 Центральная городская библиотека: 

1.1  23 1979 45517 24 41101 час. 84 % 34525 час. 

Итого: 34525 час. 

2 Центральная детская библиотека: 

2.1 ЦДБ 3 1979 5937 24 5361 час. 84 % 4503,2 час. 

Итого: 4503,2 час. 

3 Городские библиотеки: 

3.1 Гор. биб. 25 1979 49475 24 44675 час. 84% 37527 час. 

Итого: 37527 час. 

4 Сельские библиотеки: 

4.1 Сел. Биб. 33 1780,6 58759,8 24 54007,8 час. 84% 45366,6 час. 

4.2 Сел. Биб.  

(0,5 ст.) 

9 890,3 8012,7 24 6716,7 час. 84% 5642 час. 

Итого: 56650,6 час. 

ВСЕГО ПО ЦБС: 133205,8 час. 
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II. ОСНОВНЫЕ КОНТРОЛЬНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ 

 ЦГБ ЦДБ Городские 

библиотеки 

Сельские 

библиотеки 

Всего Трудозатраты 

Пользователи 10237 1800 19671 21531 53239 1774,6 ч. 

Посещения 72707 24300 222295 256498 575800 31940 ч. 

Документовыдача 148707 37000 399492 500511 1085710 18095,2 ч. 

Расчет трудозатрат по выполнению основных цифровых показателей: 

Наименование мероприятия 
Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

 

Трудозатраты на 

выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Перерегистрация пользователей Библиотеки 
1 

пользователь 
2 минут 53239 1774,6 ч. I-IV кв. Все библиотеки  

Обслуживание на абонементе 
(без посещ. мас. меропр.) 

Библиотеки 
1 

пользователь 
4 минут 479098 31940 ч. I-IV кв. Все библиотеки  

Расстановка возвращенных изданий в 

фонд 
Библиотеки 1 документ 1 минута 1085710 18095,2 ч. I-IV кв. Все библиотеки  

Учет работы за прошедший день по 
дневникам 

Библиотеки Ежедневно 30 минут 248*43 5332 ч. I-IV кв. Все библиотеки  

Подсчет работы за прошедший месяц 
по дневникам 

Библиотеки 1 раз в месяц 20 минут 24*43 344 ч. I-IV кв. Все библиотеки  

Итого: 57485,8 ч. 
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IV.  МЕТОДИЧЕСКОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ БИБЛИОТЕК 

 

Наименование мероприятия 
Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты на 

выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Подготовка и проведение 

совещания, семинара 

Библиотечные 

специалисты 

1 

мероприятие 
50 часов 7 350 ч. I-IV кв. Зав. МО 

Подготовка и проведение 

профессионального конкурса 

Библиотечные 

специалисты 

1 

мероприятие 
60 часов 3 180 ч. I-IV кв. 

Зав. МО 

Проведение практикумов, 

стажировок для начинающих 

специалистов 

Библиотечные 

специалисты 

1 

мероприятие 
8 часов 3 24 ч. I-IV кв. 

Зав. МО 

Подготовка методического 

пособия, рекомендаций 

Библиотечные 

специалисты 
1 сборник 100 часов 5 500 ч. I-IV кв. 

Зав. МО 

Консультирование по 

профессиональным вопросам 

Библиотечные 

специалисты 

1 

консультация 
0,15 ч 500 125 ч. I-IV кв. 

Зав. МО 

Методическое руководство для 

участия во Всероссийских, 

областных акциях, конкурсах 

Библиотечные 

специалисты 
1 конкурс 20 ч 7 140 ч. I-IV кв. 

Зав. МО 

Выезды для оказания 

организационно-методической 

помощи 

Библиотечные 

специалисты 
1 выезд 8 ч 75 600 ч. I-IV кв. 

Зав. МО 

Анализ деятельности библиотек Библиотеки 
1 план 

1 отчет 

1 ч. 

1 ч. 

43 

43 

43 ч. 

43 ч. 
I-IV кв. 

Зав. МО 

Подготовка справок и 

информаций о деятельности  
Библиотеки 1 справка 4 ч. 200 800 ч. I-IV кв. 

Зав. МО 

Составление годового плана и 

отчета работы ЦБС 
Библиотеки 

1 план 

1 отчет 

40 ч. 

80 ч. 

1 план 

1 отчет 

40 ч. 

80 ч. 
I-IV кв. 

Зав. МО 

Итого по разделу с учетом 

других видов методической 

работы: 7969,5 ч. 
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V. ОРГАНИЗАЦИЯ БИБЛИОТЕЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ 

 

5.1 Содержание и работа с пользователями 

Программно-проектная деятельность 

Наименование 

мероприятия 

Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 
Объем работ 

Трудозатраты на 

выполнение объема 

работ, часов 
(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Проекты по 

продвижению книги 

и чтения, 

краеведческие 

проекты, проекты, 

посвященные 75-

летию Победы в 

Великой 

Отечественной 

войне 

Все группы 1 проект  32 проекта  I-IV кв. 

ЦГБ, Библиотека для 

молодежи, городские 

библиотеки № 1, № 2, 

№ 4, Белянская,  

Максимовская, 

Маломихайловская, 

Масловопристанская 

и другие библиотеки 

*Расчеты трудозатрат по проектам расписаны в тематических разделах плана  

Развитие МБА 

Регистрация 

абонента, приём 

заявок на 

литературу 

Абоненты 1 абонент 10 мин. 4241 707 ч. I-IV кв. 
Зав. сектором ВСО и 

МБА 

Выдача документов, 

полученных по МБА 
Абоненты 1 документ 5 мин. 3927 327 ч. I-IV кв. 

Зав. сектором ВСО и 

МБА 

Всего трудозатрат: 1034 ч. 

Социологические исследования 

Анкетирование 

«Удовлетворенность 

населения качеством 

предоставляемых 

услуг в 

Все группы 

1 

анкетирован

ие 

3 час. 18 54 час. I-IV кв. 

ЦГБ, городская  

библиотека № 2,  

Белянская, 

Большетроицкая, 

Вознесеновская 
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библиотечной 

сфере» 

и другие библиотеки 

Опросы по 

изучению 

читательских 

интересов и 

потребностей  

Все группы 1 опрос 2 час. 28 56 час. I-IV кв. 

Белянская, 

Краснополянская, 

Маломихайловская,  

Ржевская,  

Графовская, 

Маломихайловская и 

другие библиотеки 

Итого трудозатраты: 130 ч. 

 

5.2 Справочно-библиографическая работа и информационное обслуживание пользователей 

Наименование 

мероприятия 

Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 
Объем работ 

Трудозатраты на 

выполнение объема 

работ, часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Цикл тематических 

книжных выставок 
Все группы выставка 8 час. 261 2088 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Цикл выставок, 

посвященных 

писателям-юбилярам 

Все группы выставка 8 час. 234 1872 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Выставки новых 

поступлений 
Все группы выставка 40 мин. 25 17 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Открытые 

просмотры 
Все группы просмотр 1 час. 220 220 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 
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Дни информации Все группы мероприятие 10 час.  106 1060 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

День библиографии: 

«Твой друг и 

помощник – 

библиография» 

Все группы 
мероприятие 

 

32 час. 20 

мин. 

 

1 32, 2 час. I ‒ IV кв. 

ИБО ЦГБ 

Проведение 

библиографических 

обзоров 

Все группы обзор 
6 час. 40 

мин. 
300 1920 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Уроки 

информационной 

культуры 

Подростки мероприятие 15 час. 105 1575 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Часы информации Все группы мероприятие 8 час. 20 160 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Экскурсия по 

библиотеке 
Все группы мероприятие 1 час. 87 87 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Дни специалиста Все группы мероприятие 30 час. 6 180 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Справочно- 

библиографическое 

обслуживание 

Справки - 15811 

Все группы 1 запрос 

 

10 мин. 15811 2635 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Консультации - 7593 Все группы 1 конс. 6 мин. 7593 760 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 
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«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Информационно-

библиографическое 

обслуживание 

Индивидуальное – 

2193 

Библиографическое - 

684 

Все группы 1 оповещ. 15 мин. 2877 247 час. I ‒ IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Организация 

тематических папок 

газетных материалов 

Все группы 1 материал 
5 мин. 

51 сек. 

2280 

(190*12) 
209 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Организация 

тематических 

картотек 

Все группы 1 док-т 
2 мин. 

42 сек. 

1200 

(100*12) 
48 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Электронная база 

данных 
Все группы 1 запись 15 мин. 

1200 

(100*12) 
300 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«ЦБС Шебекинского 

городского округа» 

Выпуск 

библиографических 

пособий: 

библиографический 

указатель 

«Узнаем лучше край 

родной» 

 

 

 

Все группы 

 

 

 

 

1 авт. л. 

 

 

 

120–160 

час. 

 

 

 

1 

 

 

 

 

120 час. 

 

 

 

I ‒ IV кв. 

 

 

 

 

ИБО ЦГБ 

Подготовка 

рекомендательных 

список литературы 

«Они прошли по той 

войне», «Писатели-

Все группы 1 название 8 час. 17 136 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 
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юбиляры», «Летние 

приклюЧтения 

Цикл закладок 

«Писатели-

юбиляры» и  

буклетов к 75 -летию 

Победы в Великой 

Отечественной 

войне 

Все группы 
1 буклет, 

закладка 
4 час. 24 96 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Библиографическое 

пособие 
Все группы 1 материал 40 час. 2 80 час. Май 

ИБО ЦГБ, 

городская библиотека 

для молодежи 

Правовое просвещение 

Цикл книжных 

выставок 
Все группы выставка 8 час. 170 1360 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«ЦБС Шебекинского 

городского округа» 

Тематические 

мероприятия 
Все группы мероприятие 8 час. 90 720 час. I ‒ IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«ЦБС Шебекинского 

городского округа» 

Цикл мероприятий 

ко Дню молодого 

избирателя 

Молодежь мероприятие 8 час. 25 280 час. Февраль 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Цикл мероприятий к 

Всемирному дню 

защиты прав 

потребителей 

Все группы мероприятие 8 час. 27 296 час. Март 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Часы информации ко 

Дню местного 

самоуправления в 

России 

Все группы мероприятие 8 час. 18 56 час. Апрель 

Библиотеки МБУК 

«ЦБС Шебекинского 

городского округа» 

Цикл мероприятий к 

Единому дню 
Все группы мероприятие 

8 час. 

 
25 200 час. Август 

Библиотеки МБУК 

«ЦБС Шебекинского 
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голосования городского округа» 

Цикл мероприятий 

ко Дню 

солидарности в 

борьбе с 

терроризмом 

Все группы мероприятие 
8 час. 

 
18 240 час. Сентябрь 

Библиотеки МБУК 

«ЦБС Шебекинского 

городского округа» 

Цикл мероприятий к 

Европейской неделе 

местной демократии 

Все группы мероприятие 8 час. 18 24 час. Октябрь 

Библиотеки МБУК 

«ЦБС Шебекинского 

городского округа» 

Цикл мероприятий к 

Всемирному Дню 

качества 

Все группы мероприятие 8 час. 25 200 час. Ноябрь 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Цикл мероприятий к 

Дню правовой 

помощи детям 

Подростки мероприятие 8 час. 10 169 час. Ноябрь 

Библиотеки МБУК 

«ЦБС Шебекинского 

городского округа» 

Цикл мероприятий 

ко Дню Конституции 

РФ 

Все группы мероприятие 8 час. 12 
96 час. 

 
Декабрь 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Всего трудозатраты – 17483,2 час. 

 

5.3 Публичная деятельность библиотек и организация досуга населения 

Наименование 

мероприятия 

Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем работ 

 

Трудозатраты на 

выполнение объема 

работ, часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Праздники, фестивали, конкурсы, акции 

Литературные 

конкурсы 

Дети, 

молодежь 
1 мероприятие 16 час. 5 80 час. I-IV кв. 

ЦДБ, городская 

библиотека № 4, 

Верхнеберезовская, 

Козьмодемьяновская 

библиотеки 
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Литературные 

праздники  

 

Дети 1 мероприятие 10 час. 4 40 час. I-II кв. кв. 

Городская 

библиотека № 2,  

Большетроицкая 

сельская библиотека 

Тематические и 

литературные акции 
Все группы 1 мероприятие 10 час. 44 440 час. I-II кв. кв. 

Модельная детская 

библиотека г. 

Шебекино, городская 

библиотека № 4, 

Белянскаая 

Вознесеновская, 

Максимовская 

 и другие библиотеки 

Тематические 

мероприятия в 

рамках 

Всероссийской 

акции 

«Библионочь», 

«Ночь искусств», 

«Ночь кино» 

Молодежь 1 мероприятие 16 час. 51 816 час. II кв. 

ЦГБ, городские 

библиотеки № 1, № 2, 

Крапивенская,  

Купинская,  

Масловопристанская,  

Первоцепляевская и 

другие библиотеки 

Всего трудозатраты – 1356 ч. 

Общероссийский день библиотек 

Дни открытых дверей Все группы 1 мероприятие 8 час. 15 120 час. II кв. 

Городские 

библиотеки № 1,№ 2, 

№ 4, Безлюдовская, 

Большегородищенска

я, Большетроицкая, 

Вознесеновская,  

и другие библиотеки 

Экскурсии по 

библиотеке 
Все группы 1 мероприятие 1 час. 2 2 час. II кв. 

Белоколодезянская, 

Зиборовская 

библиотеки 

Библиотечные часы Все группы 1 мероприятие 6 час. 14 84 час. II кв. Батрацкодаченская, 



14 
 

Белянская, 

Дмитриевская, 

Стариковская и 

другие библиотеки 

Дни библиотечного 

самоуправления 
Все группы 1 мероприятие 10 час. 4 40 час. II кв. 

Верхнеберезовская, 

Зимовская, 

Купинская, 

Маломихайловская 

библиотеки 

Всего трудозатраты – 246 ч. 

Литературные юбилеи 

Литературно-

тематические вечера, 

композиции, 

посвящённые 

юбилеям русских и 

зарубежных 

писателей  

Все группы 1 мероприятие 8 час. 67 536 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Литературные часы, 

посвящённые 

творчеству русских и 

зарубежных 

писателей 

Все группы 1 мероприятие 6 час. 420 2520 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Всего трудозатраты – 3056 ч. 

 

Всемирный день поэзии 

Литературно-

тематические вечера, 

композиции 

Все группы 1 мероприятие 8 час. 5 40 час. I кв. 

ЦГБ, 

Большегородищенская, 

Графовская, 

Первоцепляевская, 

Ржевская библиотеки 

Литературные часы Все группы 1 мероприятие 6 час. 34 204 час. I кв. 
Городская библиотека 

№ 4, Бершаковская, 
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Верхнеберёзовская, 

Зиборовская, 

Масловопристанская, 

Новотаволжанская, 

Репинская и другие 

библиотеки 

Всего  трудозатраты – 244 ч. 

Неделя книги для молодежи 

Литературно-

тематические часы, 

композиции 

Молодёжь 1 мероприятие 6 час. 75 450 час. II кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Всего  трудозатраты – 450 ч. 

День славянской письменности и культуры 

Литературно-

тематические часы, 

композиции 

Все группы 1 мероприятие 6 час. 43 344 час. II кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Всего трудозатраты – 258 ч. 

Пушкинский день России 

Литературные часы, 

композиции 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 43 344 час. II кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Всего трудозатраты –  258 ч. 

Экологическое просвещение 

Литературно-

тематические вечера, 

композиции 

Все группы 1 мероприятие 8 час. 2 16 час. III кв. 

Графовская, 

Новотаволжанская 

библиотеки 

Литературные уроки, 

часы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 157 942 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Всего  трудозатраты – 958 ч. 
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Гражданско-патриотическое воспитание 

Литературно-

тематические вечера, 

композиции 

Все группы 1 мероприятие 8 час. 9 72 час. I-IV кв. 

ЦГБ, 

Верхнеберёзовская, 

Графовская, 

Козьмодемьяновская, 

Крапивенская, 

Краснянская, 

Масловопристанская, 

Новотаволжанская, 

Первоцепляевская 

библиотеки 

Литературные уроки, 

часы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 251 1506 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Всего трудозатраты – 1578 ч. 

75-летие Победы в Великой Отечественной войне 

Акции 
Все 

категории 
1 мероприятие 10 час. 15 150 час. II кв. 

ЦГБ, Библиотека для 

молодёжи г. 

Шебекино, Городская 

библиотека № 2, № 4, 

Большетроицкая, 

Булановская, 

Верхнеберёзовская, 

Вознесеновская,  

Купинская, 

Максимовская, 

Маломихайловская, 

Первоцепляевская, 

Сурковская 

библиотеки 

Литературно-

тематические вечера, 

композиции 

Все 

категории 
1 мероприятие 8 час. 15 120 час. II кв. 

Библиотека для 

молодёжи г. 

Шебекино, городские 
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библиотеки № 2, № 4, 

Белоколодезянская, 

Большетроицкая, 

Булановская, 

Верхнеберёзовская,  

и другие библиотеки 

Литературные уроки, 

часы 

Все 

категории 
1 мероприятие 6 час. 97 582 час. II кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Всего трудозатраты – 852 ч. 

 

5.4 Развитие библиотечного краеведения 
№/п/п Наименование 

мероприятия 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты на 

выполнение 

объема работ, 

час. (гр. 4 *гр. 5) 

Сроки Ответственный 

Летописная 

работа 

библиотек: 

формирование 

БД «Белогорье. 

Летопись» 

Сбор сведений 

краеведческого 

характера по городу 

Шебекино и 

Шебекинскому 

городскому округу. 

1 информация 6 час. 933 5598 час. I-IV кв. ЦГБ, СБ 

Подготовка заседания 

общественной 

комиссии по 

написанию Летописи 

населенного пункта 

(разработать план 

заседания, подготовить 

письма-приглашения на 

заседания, подготовить 

сообщения, провести 

заседание, оформить 

протокол заседания) 

1 заседание 15 час. 152 2280 час. I-IV кв. ЦГБ, СБ 
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Занесение хроники в 

книгу «Летопись 

города Шебекино» 

1 запись 5 мин. 150 12,5 час. I-IV кв. ЦГБ 

Сбор и редактирование 

хроники населенных 

пунктов Шебекинского 

городского округа, 

предоставление 

текущей хроники 

населенных пунктов 

для редактирования в 

БГУНБ 

1 запись 

24 час  

л 1  

(22 стр.) 

4 (л1) 96 час. I-IV кв. ЦГБ 

 Формирование 

краеведческих 

баз данных и 

электронных 

библиотек. 

 

Организация 

тематических 

приложений к 

Летописи в 

автоматизированном 

режиме (отсканировать 

материал, провести 

редакцию, разместить в 

фактографической базе 

данных «Летопись в 

кадре») 

1 док-т 30 мин. 110 55 час. I-IVкв. ЦГБ, СБ 

Трудозатраты – 8041,5 

 Цикл выставок 

краеведческой 

литературы, 

посвященных малой 

родине, землякам 

выставка 8 час 41 328 час. I-IV кв. ЦГБ, СБ 

Создание 

электронных 

ресурсов 

краеведческого 

Создание 

библиотеками 

собственных 

электронных ресурсов 

1 ресурс 
30 час. 

25 мин. 
10 302,5 час. IV кв. ЦГБ, СБ 
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характера краеведческого 

характера 

Трудозатраты – 1555,5 

 Освобождение г. Шебекино и Шебекинского района от фашистских захватчиков 

Литературные вечера, 

композиции 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 3 24 час. I кв. 

ЦГБ, Городская 

библиотека № 2, 

Большетроицкая, 

библиотека 

Литературные уроки, 

часы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 23 138 час. I кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Трудозатраты – 162 ч. 

77-я годовщина Курской битвы 

Литературные уроки, 

часы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 30 180 час. II-III кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Трудозатраты – 180 ч. 

Мероприятия в рамках проекта «”Этнокультурный вояж” 

 по сохранению и возрождению этнокультурного наследия Шебекинского городского округа» 

Книжные выставки  1 мероприятие 8 час. 2 16 час. I-IV кв. 

Белянская, 

Муромская 

библиотеки 

Литературные вечера, 

композиции 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 3 24 час. I-IV кв. 

ЦГБ, Булановская, 

Купинская 

библиотеки 

Литературные уроки, 

часы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 10 60 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Трудозатраты – 100 ч. 
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Распространение и продвижение краеведческих знаний 

Литературные вечера, 

композиции 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 1 8 час. I кв. ЦГБ 

Литературные уроки, 

часы 
 1 мероприятие 6 час. 22 132 час. I-III кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Трудозатраты – 140 ч 

Мероприятия, посвященные 315-летию со дня рождения  

Иоасафа епископа Белгородского и Обоянского 

Литературные уроки, 

часы 
Молодежь 1 мероприятие 6 час. 10 60 час. III кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Трудозатраты – 60 ч. 

Мероприятия к 225-летию со дня рождения А.М. Ребиндера 

Литературные вечера, 

композиции 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 1 8 час. III кв. ЦГБ 

Литературные уроки, 

часы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 6 36 час. III-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Трудозатраты – 44 ч. 

День флага Белгородской области 

Литературные уроки, 

часы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 16 96 час. IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Трудозатраты – 96 ч. 

Краеведение литературное 

Юбилейная панорама 

Литературные вечера, 

композиции, 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 3 24 час. I кв. 

Белоколодезянская, 

Новотаволжанская 
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посвященные юбилеям 

Белгородских 

писателей 

Графовская 

библиотеки 

Литературные уроки, 

часы, посвященные 

юбилеям Белгородских 

писателей 

Все группы 1 мероприятие 6 час. 32 192 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Трудозатраты – 216 ч. 

Дни литературы на Белгородчине 

Литературные вечера, 

композиции 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 5 40 час. IV кв. 

ЦГБ, Городская 

библиотека № 2, 
Масловопристанская, 

Графовская, 

Маломихайловская, 

библиотеки 

Литературные уроки, 

часы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 16 96 час. IV кв. 

Верхнеберезовская, 

Кошлаковская, 

Крапивенская 

библиотеки 

Трудозатраты – 136 ч. 

 

5.4 Просветительская деятельность библиотек 

Духовно-нравственное воспитание 

Наименование 

мероприятия 

Читательско

е назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты на 

выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Литературно-

тематические вечера, 

композиции 

Все группы 1 мероприятие 8 час. 28 224 час. I-IV кв. 

ЦДБ, Городская 

библиотека № 4, 

Козьмодемьяновская, 

Краснянская, 

Кошлаковская, 

Купинская и другие 
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библиотеки 

Литературные уроки, 

часы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 135 810 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Цикл мероприятий, 

посвященный 400-

летию со дня рождения 

протопопа Аввакума  

Все группы 1 мероприятие 6 час. 18 108 час. II кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Всего трудозатраты – 1142 ч. 

Популяризация здорового образа жизни 

Акции Молодёжь 1 мероприятие 8 час. 8 16 час. II кв. 

ЦГБ, Модельная 

детская библиотека г. 

Шебекино, Городская 

библиотека № 1, 

Белянская, 

Крапивенская, 

Новотаволжанская, 

Первоцепляевская, 

Сурковская 

библиотеки  

Тематические уроки, 

часы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 152 912 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Всего трудозатраты – 928 ч. 

Семейное направление 

Тематические вечера, 

композиции 
Все группы 1 мероприятие 8 час. 17 136 час. I-IV кв. 

ЦДБ, Городская 

библиотека № 2, № 4, 

Белоколодезянская, 

Большегородищенска

я, Верхнеберёзовская, 

Вознесеновская, 
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Козьмодемьяновская, 

и другие библиотеки 

Тематические уроки, 

часы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 110 660 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Всего трудозатраты – 796 ч. 

Эстетическое направление 

Литературно-

тематические вечера, 

композиции 

Все группы 1 мероприятие 8 час. 6 48 час. I-IV кв. 

ЦДБ, Модельная 

детская библиотека г. 

Шебекино, 

Большегородищенска

я, 

Козьмодемьяновская, 

Краснополянская, 

Новотаволжанская 

библиотеки 

Литературные уроки, 

часы 
Все группы 1 мероприятие 6 час. 135 810 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Всего трудозатраты – 858 ч. 

Организация клубов и творческих объединений 

Организация работы 

клубов и объединений 

(99 клубов) 
Все группы 1 встреча 6 час. 540 3240 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Всего трудозатраты – 3240 ч. 

Профориентация 

Тематические уроки, 

часы 
Молодёжь 1 мероприятие 6 час. 55 330 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 
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Всего трудозатраты – 330 ч. 

Работа с социально-незащищенными слоями населения 

Литературно-

тематические вечера, 

композиции 

Инвалиды, 

пожилые 
1 мероприятие 8 час. 15 120 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Литературные уроки, 

часы 

Инвалиды, 

пожилые 
1 мероприятие 6 час. 166 996 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Всего трудозатраты – 1116 ч. 

 

VI. ФОРМИРОВАНИЕ, ИСПОЛЬЗОВАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ СОХРАННОСТИ КНИЖНЫХ ФОНДОВ,  

КАТАЛОГИ БИБЛИОТЕК 

6.1. Комплектование, прием, учет и организация сохранности библиотечного фонда 

Наименование мероприятия 

Читательс

кое 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты на 

выполнение 

объема работ, 

часов 
(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Комплектование 

библиотечного фонда. 

Просмотр 

библиографических 

источников с целью отбора 

документов для 

комплектования библиотек 

 

 

ОКиО 

 

 

1 назв. 

 

 

2 мин. 

 

 

390 н. 

 

 

13 час. 

 

 

I-IV кв. 

 

 

 

ОКиО 

Докомплектование 

библиотечного фонда 

 

ОКиО 

Зав. 

библиоте

ками 

 

 

 

 

40 час. 

 

 

 

 

 

470 час. 

 

 

I-IV кв. 

 

 

ОКиО 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Пополнение фондов ОКиО 1 документ 3 мин. 1 500 75 час. I-IV кв. ОКиО 
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библиотек литературой, 

полученной в дар от 

читателей 

Зав. 

библиоте

ками 

док.  

 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Обеспечение сохранности 

библиотечного фонда 

(проверка, работа с 

задолжниками, мелкий 

ремонт документов) 

ОКиО 

Зав. 

библиоте

ками 

1 документ 30 мин. 

 

 

 

 

2 218,5 час. I-IV кв. 

 

ОКиО 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Обновление Федерального 

списка экстремистских 

материалов, проведение 

заседания комиссии 

ОКиО 

Зав. 

библиоте

ками 

1 название   104 час. I-IV кв. ОКиО 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Организация подписки на 

периодические издания 

ОКиО 1 назв. 15 мин. 80 назв. 20 час. I-IV кв. ОКиО 

Суммарный учет 

документов 

ОКиО 

Библиоте

ки МБУК 

«ЦБС» 

1 документ 15 мин. 5 500 

док. 

1 375 час. I-IV кв. ОКиО 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Индивидуальный учет 

документов: 

1. Списание литературы 

(отбор литературы, 

написание актов и т.д.) 

Зав. 

библиоте

ками 

 

ОКиО 

1 акт 

 

 

 

10 ч. 15 

мин. 

 

 

 

100 

актов 

 

 

1025 час. 

 

 

 

I-IV кв. 

 

 

 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

ОКиО 

2. Исключение документов 

из учетных форм 

ОКиО 

Зав. 

библиоте

ками 

1 экз. 6 мин. 20 000 

экз. 

2 000 час. I-IV кв. ОКиО 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 
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3. Регистрация и учет 

новых поступлений 

периодических изданий, 

проставление отметки в 

картотеке 

ОКиО 

Зав. 

библиоте

ками 

1 документ   135 час. I-IV кв. ОКиО 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Обработка литературы ОКиО 1 документ 11 мин. 5500 

док. 

1 008,7 час. I-IV кв. ОКиО 

6.2. Организация и ведение каталогов 

Организация и ведение 

алфавитного и 

систематического 

каталогов 

ОКиО 

Зав. 

библиоте

ками 

1 карт. 6 ч. 8 мин.  533,3 час. I-IV кв. Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная 

система» 

Внесение записей в 

сводный электронный 

каталог периодических 

изданий 

ОКиО 1 зап. 5 мин. 50 зап. 4,2 час. II-IV кв. ОКиО 

Организация и ведение 

электронного каталога. 

1. Участие в 

формировании СЭКМБ 

 

 

ОКиО 

 

 

1 зап. 

 

 

 

4 мин. 

 

 

4 800 з. 

 

 

160,3 час. 

 

 

I-IV кв. 

 

 

ОКиО 

2. Ведение КСУ и 

инвентарных книг в 

электронной форме 

ОКиО    150 час. I-IV кв. ОКиО 

3. Тиражирование 

карточек 

ОКиО 1 карт. 2 мин. 22 000 к. 733 час. I-IV кв. ОКиО 

4. Списание с 

электронного каталога 

ОКиО 1 экз. 4 мин. 2 500 

экз. 

167 час. I-IV кв. ОКиО 

5.   Штрихкодирование 

поступившей литературы 

ОКиО 1 книга 5 мин. 500 кн. 41,6 час. I-IV кв. ОКиО 

Всего трудозатраты – 10 233,6 ч. 

Итого по разделу с учетом других видов работ: 17448,2 ч.        
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VII. АВТОМАТИЗАЦИЯ БИБЛИОТЕЧНЫХ ПРОЦЕССОВ 

Наименование 

мероприятия 

Читательс

кое 

назначение 

Единица 

измерения 
Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты на 

выполнение 

объема работ, 

часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Работа с сайтом Все 

группы 

Одна страница 1 час. 549 

операц. 

549 час. I-IV кв. Зав. сектором 

автоматизации ЦГБ 

Техническая поддержка 

оборудования 
Библиоте

ки 

1 вид 

компьютерного 

оборудования 

16 час. 44 699,9 час. I-IV кв. Зав. сектором 

автоматизации ЦГБ 

Всего трудозатраты: 1248 ч. 

VIII. РЕКЛАМНО-ИМИДЖЕВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

Наименование 

мероприятия 

Читательское 

назначение 

Единица 

измерения 

Норма 

времени 

Объем 

работ 

Трудозатраты на 

выполнение объема 

работ, часов 

(гр.4 х гр.5) 

Сроки Ответственный 

Акции Все группы 3 мероприятие 20 час. 6 120 час. I-IV кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Дни открытых дверей Все группы 1 мероприятие 20 час. 13 260 час. I кв. 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Работа в соц. сетях 

Все группы 

 

Один пост 

 

45 мин. 

 

2500 

постов 

 

1875 час. 

 

I-IV кв. 

 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 
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Работа в АИС ЕИПСК 

Все группы 

 

 

Все группы 

1 операц. 

 

 

1 анонс 

35 мин. 

 

 

 

 

30 мин. 

1068 

операц. 

 

 

12 анонс 

623 час. 

 

 

 

 

6 час. 

I-IV кв. 

 

 

I-IV кв. 

Зав. сектором по 

автоматизации 

 

Библиотеки МБУК 

«Централизованная 

библиотечная система» 

Размещение на сайте 

новостей о 

мероприятии 

 

Ежемесячное 

размещение на сайте 

афишы мероприятий 

Все группы 

 

Все группы 

1 новость 

 

1 новость 

10 мин. 

 

 

30 мин. 

48 нов. 

 

12 аф. 

24 час. 

 

 

6 час. 

I-IV кв. 

 

I-IV кв. 

Зав. сектором по 

автоматизации 

 

Зав. сектором по 

автоматизации 

Всего трудозатраты – 2914 ч. 

 

  

IX. БЮДЖЕТ 

Всего на 2020 год выделено – 52692,0 тыс. руб. 

На заработную плату – 48611,0 тыс. руб. 

На комплектование библиотек – 856,0 тыс. руб. 

 

 

 

Директор МБУК «Централизованная библиотечная система  

Шебекинского городского округа»                                                                                                                                                   С. Суряднова 


